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PROTOCOLO DE REUNIAO GERAL

ORDINARIA OU EXTRAORDINARIA

www.mundoleo.com.br

1. ABERTURA

PRESIDENTE bate o sino e diz: “Invocando a Deus pela grandeza da Patria e

Paz Universal entre os homens, declaro aberta a ... reuniao

2. INVOCACAO A DEUS
PRESIDENTE bate o sino e diz: “Enquanto aguardamos um minuto de siléncio
pela paz mundial, convido 0(8) CLEO ... para proceder

a Invocacdo a Deus.”

(Invocacéo a Deus € realizada).

3.  HINO A BANDEIRA

PRESIDENTE bate o sino e diz: “Em respeito a nossa patria, convido aos

presentes a entoarem comigo a primeira estrofe e estribilho do Hino a Bandeira.”

(Hino a bandeira é realizado).

PRESIDENTE diz: “Convido todos a sentarem em seus respectivos lugares”.
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4.  SAUDACAO DO DIRETOR SOCIAL

PRESIDENTE bate o sino e diz: “Passo a palavra ao(&) diretor(a) social,
CLEO .o , para saudar os convidados, autoridades e

anunciar os aniversariantes.”

5.  INSTRUCAO LEOISTICA

PRESIDENTE bate o sino e diz: “Passo a palavra ao(a) CLEO

...................................................................... , para proceder a instru¢do LEOistica.”

6. INFORMES DA SECRETARIA

PRESIDENTE bate o sino e diz: “Passo a palavra ao(a) secretario(a), CLEO

...................................................................... , para realizar os informes plausiveis de sua pasta.”

(Realiza-se a chamada dos associados pelo livro de presenca e informa a
presenca ou ndo de quérum; caso ndo tenha quérum, deve-se apenas discutir os assuntos,
sem deliberacgdes. Posteriormente, realiza-se a leitura da ata da reunido anterior e

demais assuntos de competéncia da pasta).

7. INFORMES DA TESOURARIA

PRESIDENTE bate o sino e diz: “Passo a palavra ao(a) tesoureiro(a), CLEO
................................................................... , para realizar as comunicac6es sobre as financas do

clube e outros informes plausiveis de sua pasta.”
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(Apresenta-se o relatério da tesouraria, informando todas as movimentagdes
financeiras — entradas e saidas. Realiza-se os devidos informes das taxas e o valor total

em caixa).

8. INFORMES DE DIRETORIAS OU COMISSOES
PRESIDENTE bate o sino e diz: “Passo a palavra ao(a) CLEO

................................................................... , AIretor(a) de ..oy

para realizar os informes de sua diretoria.”

Caso existam comissdes de trabalho:

PRESIDENTE diz: “Passo a palavra ao(a) CLEO ..........ccccccooeeveiiveivcvsiccierec ,
presidente da COMISSAD A€ ......ccocoevecvivccieieececeee e, , para apresentar 0s
informes.”

9. INFORMES DA PRESIDENCIA:

PRESIDENTE bate o sino e diz: “Passaremos agora aos informes em pauta da

presidéncia.”

(Apos cada discussdo, coloca-se 0 assunto em aprovacao, delimitando-os com

0 sino).
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10. JAULA ABERTA:

PRESIDENTE bate o sino e diz: “Declaro jaula aberta ¢ concedo a palavra a

quem dela quiser fazer uso.”

(A jaula aberta ndo é o momento para nenhuma discussao).

11. JAULA FECHADA:

PRESIDENTE diz: “Néao havendo mais oradores, declaro jaula fechada.”

(Bate o sino).

12. ENCERRAMENTO:

PRESIDENTE bate o sino e diz: “Agrade¢o a atuagdo e participacdo dos
companheiros e demais presentes. Ndo havendo mais nada a ser discutido, declaro
encerrada esta reunido do LEO Clube de ... e convido a
todos para que, com uma salva de palmas, encerremos a presente reunido e saudemos o
pavilhdo nacional.”

(Bate o sino).
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Em caso de assuntos a serem discutidos e, posteriormente, votados, o presidente diz:
. “Coloco o presente assunto em discussao.”
" Apoés, diz: “Coloco o presente assunto em votagdo: 0S favoraveis

permanegam como estao, os contrarios que se manifestem.”

Em caso de aprovacéo de atas, o presidente diz:

. “Coloco a presente ata em discussdo.” (Caso alguém queira se pronunciar
para correcao ou acréscimo na ata, este é o devido momento).

. Apos, diz: “Coloco a ata em votagdo: 0s favoraveis permanecam como

estdo, os contrarios que se manifestem.”
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